
1. Mengirimkan Permohonan Pejabat Pengadaan/Pokja 

a. PPK membuka website pla2.magelangkota.go.id, Klik Masuk 

 

 
 

 

 
b. Di halaman Login, PPK memasukan Username dan Kata Sandi 

c. Klik Masuk 
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d. Verifikasi CAPTCHA, klik Verifikasi & Masuk 
 

 

 
e. Dalam Dashboard Pengajuan RPP, klik Pengajuan 

 

 

f. Klik RPP Non Tender/ Tender 
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g. Klik Tambah RPP Non Tender/ Tender 

 

 

 

h. Di Form Permohonan RPP Non Tender/ Tender pilihlah paket pekerjaan dalam Sirup 

dengan klik tombol Pilih Data 

 

 
i. Klik Pilih di halaman Pilih data sirup yang sesuai 
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j. Isi Nomor Surat, Sumber Dana, HPS dan PPK lalu klik Simpan 
 

 
k. Lalu unggah dokumen permohonan 
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l. klik lembar pengajuan untuk mengecek dokumen yang sudah diupload 

 

 

 

m. jika dokumen yang diunggah sudah benar maka langsung klik tanda kotak kecil 

dibawah dan klik ajukan verifikator 
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2. Melihat Rekam Jejak Paket 

a. Klik Pengajuan lalu klik RPP Non Tender/Tender 
 

 

 
b. Klik Diajukan 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
c. Cari paket yang diajukan lalu klik Ikon Titik Tiga dan klik rekam jejak 
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d. Lalu rekam jejak proses paket dapat dilihat 
 

 

 
3. Melihat Surat Tugas Pejabat Pengadaan/ SK Pokja 

a. Pada dashboard klik surat tugas RPP Non Tender/Tender 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

b. Lalu klik Ikon Titik Tiga dan klik surat pengantar/surat tugas 
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c. Lalu dokumen dapat download 
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