1. Mengirimkan Permohonan Pejabat Pengadaan/Pokja

a. PPK membuka website pla2.magelangkota.go.id, Klik Masuk

C % pla2magelangkotagoid * & W@

Selamat Datang di UNTUK PENYEDIA BARANG/JASA
Pondok Lidia Aj a Kota Segera daftarkan dan tayangkan produk Anda di Katalog Elektronik Versi 6
Magelang Panduan verfias!profl penyeda hitps: ity verifiasiprofinaproc

Platform ini disediakan untuk memfasilitasi pengajuan dokumen pemilihan o
Panduan verffikasi akses penyeda htps:/ /bit.ly/ verifikasiaksesinaproc

penyedia barang dan jasa di lingkungan Pemerintah Kota Magelang. Melalu

sistem ini, pemohon dapat menyampaikan informasi paket pekerjaan, jenis

pengadaan, metode pemilihan, serta dokumen pendukung secara elektronik Apabila Penyedia Katalog Elektronik telah menyelesaikan pembuatan akun,
dengan lebih mudah, cepat, dan akuntabel. Penyedia Katalog Elektronik mendapat kesempatan untuk bisa mengikuti agenda
bimbingan teknis Katalog Elektronik v6. Adapun formulir pendaftaran pada tautan

berikut: https:/ /bit.ly/konfirmasikehadiranbimtekvms.

b. Di halaman Login, PPK memasukan Username dan Kata Sandi
c. Klik Masuk

« C % plazmagelangkotago.id/auth/login

Masuk ke Akun Anda

. Tahun Anggaran 2026
B e

Permohonan Dokumen Pemilihan Penyedia

9. ppit.test
Barang / Jasa i
Kata Sandi Lupa keta sandi?

' Balai Besar
“I have not failed. I've just found 10,000 ways that won't work.” d Sertifikasi
L - A

Elektronik




d. Verifikasi CAPTCHA, klik Verifikasi & Masuk

Verifikasi CAPTCHA x

Untuk memastikan keamanan akun Anda, kami menggunakan
CAPTCHA sebagai langkah perlindungan tambahan

48367 m@

4 8

&G MuatUlang Verifikasi & Masuk

e. Dalam Dashboard Pengajuan RPP, klik Pengajuan

<« » C 25 pla2.magelangkota.go.id/dashboard
7 Pondok Lidia Aja O Selamat Pagi, ppk1_test
H Per en Pernilitan Pejabat Pembuat Komit... Dinas Pekerjaan Umum dan Penataa...
>
[ QB Dashboard @ Beshioard

[;; o @ Selamat Datang #§
Pengajuan >

B suratTugas > Halo ppk1_test, selamat datang di Dashboard aplikasi Anda. Sil

f. Klik RPP Non Tender/ Tender

€ > C 25 pla2.magelangkota.go.id/dashboard
=, Pondok Lidia Aja O Selamat Pagi, ppk1_test
j"\é“ f' ohonan en Pemilihan Pejabat Pembuat Komit... Dinas Pekerjaan Umum dan Penataa...
> h
[ 88 Dashboard @ Peshbosrd

B Selamat Datang #§
Pengajuan

B RPP Tender Halo ppk1_test, selamat datang di Dashboard aplikasi Anda. Sila
[ RPP Non Tender @

@ Surat Tugas >



g. Klik Tambah RPP Non Tender/ Tender

Filter Perangkat Daerah

Pagu (Rp) ¢ HPS(Rp) ¢ Metode Pengadaan®

<

-

Tidak Ada Data Ditemukan

Coba sesuaikan filter atau tambahkan data baru

+ Tambah RPP Non Tender

S

Cari.

JenisPengadaan T  Sumber Dana

h. Di Form Permohonan RPP Non Tender/ Tender pilihlah paket pekerjaan dalam Sirup

dengan klik tombol Pilih Data

o @ Selamat Pagi, ppk1_test

i D jaan L nataa..

@ > Dashboard > PengajuanRPP Tender > Tambah PengajuanRPP Tender

Form Permohonan RPP Non Tender ©

KodeRup *
Pilih Data

Nomor Surat *

Masukan No. Surat...

Tanggal Surat*
27 Februari 2026 B

Nama Paket *

Masukan nama paket..

i. Klik Pilih di halaman Pilih data sirup yang sesuai

Perangkat Daerah *

Pilih Perangkat Daerah

Sumber Dana *

Pilih Sumber Dana

Metode Pengadaan *

Pilih Metode Pengadaan

Jenis Pengadaan *

Pilih Jenis Pengadaan

Masukan Pagu.

Filter Perangkat Daerah v | Can

Pilih Data Sirup
10baris
No IDRUP Nama Paket Pagu (Rp) 9 is Peng
1 6see7azy  Delan X b ot Rp936800000 E-Purchasi Ba
© et pe: 00 E-Purchasing rang
5 @ eseorzos  Belania AlaBanan untuk Kegiatan Kantor- Kertas Aot S s
dan Cover
| Al h -Al:
3 Q) Gsoeiase;  onieAlst/Behan unbik Kegletdn Kanfor-Alat Rp942990000 E-Purchasing Barang
Tulis Kantor
4 ) 6ap3z33g:  aaKonsiimanal Pamjusunan Dokimen Rp50.00000000 Pengadaan Langsung Jasa Konsuitansi

Lingkungan Penataan Ruang Terbuka Publik

Jasa Konsultansi Penyusunan Dokumen Lalu

s LR Uil el Rp5000000000 Pengadasn Langsung JesaKonsuitansi
| Al ill I rtifikasi
6 © 63468333 Belarya Jass Audit/Survailiance 50 Sertificael Rp 4500000000 Dikecualikan Jasa Lainnya
tenaga terampil konstruksi
7 [ 63456180 Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp571400000 Dikecualikan JasaLainnya
. @ eaearss  Boana Alst/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alt RSSHRGGT: BT s
Tulis Kantor
i Al e
9 [ e3aeroz9  DoianiaAlat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas Rp31920000 E-Purchasing Barang
dan Cover
| Al h 13 K -
% @ eseryas  Belrio Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan RSRIO5! EBirheting B

Komputer

Menampilkan 1sampai 10 dari 397 entr

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Sebelumnya  Halamai

Berikutnya

2

ksi

Pilih

Pilih

Pilih

Terakhir




j

Isi Nomor Surat, Sumber Dana, HPS dan PPK lalu klik Simpan

|, Pondoklidia Aja
B ranmmemnoounsnreminan
[ocetirter

HALAMAN UTAMA
08 Dashboard
PEKERJAAN
B Pengajuan

[E RPPTender

* B RPPNonTender

B suratTugas

@ ppki_test

o @ Selamat Pagi, ppk1_test

Pajanat Pembust Kormt

Dinss Pekeijaan Umum dan Panst

@ > Dashboard > Pengajuan RPF Tender > Tambah Pengajuan RPP Tender

Form Permohonan RPP Non Tender ©

Kode Rup *
63401620

Nomor Surat *

0003/001/123

Tanggal Surat *
27 Februari 2026

Nama Paket *

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover

Simpan ali

k. Lalu unggah dokumen permohonan

+ Pondoklidia Aja o
i

b
HALAMANUTAMA
8 Dsshbosid
receRiman
B Pengajuan

) RPP Tener

[ ®PPNonTander

B Sustmigss

@ v S

@ Selamat Pagl, ppkiteat

> Dsshboard > 1 NonTendsr > Tender

1o HAVIOAS) PENGAORAN Upload Dokumen Permohonan RPP Non Tender ©

) Form pangajusn

Perangkat Daerah *

Q Pilih Data Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Sumber Dana *

APBD

Metode Pengadaan *

B e-Purchasing

Jenis Pengadaan *

Barang
Pagu *

Batas maksimal sesuai SIRUP: Rp 319.200

HPS *

PPK*

7z ppk1_test

» O weallo, Anda
® urslsnPangajusn
&, Unggan Dokur

@ Suat Pengadesn o Wb [ oPafRKA
@ Lombar Pangajus
e Rekamefsk ®

Serat asn lapas il diaimi Serst dan lepas filsdiam
stou ik untok i der peranghet stou Hik untuk ik der peranghat
() SKTimPengsioisSiupFinsiaatt (@.paf Leom [ SKTimPengsiois rupFinsi st (@ pat

Diunggeh aleh ppicLtest pods (2 Mret 2008 pukul 1002

[ $KPejabat Pembuat Komitroen (PPKar)

‘Seret aan lspas fils diaini
atou kik untuk pifh der peranghet

[ SKTImPengaiolsShupFinsledh (€pdf
Diunggeh aleh ppittest poda (2 beret 2028 puku 1003

Form Anallh Pasar - Penyedla - PON TKON

B

Serat g3 epas fik izt
stou kit untuk pifh dad perenghst

@ SKTimPengeiolaSiupFinsiadtt (€.paf
Diunggeh aleh ppki.tast podo 02 Maret 2008 pukul 1003

+Tamba L

& Kemball

Diunggeh aleh ppKLtest poda (2 Wiaret 2008 pukul 1002

O v [ Cetak RUP (darl Aplkasl SIRUF)

Sarst aan opas il diaimi
st kik untuk pifh dai perang ot

LOwm 3 SKTImPengellaSiupFinsladtt (€ pdf
Giunggeh aleh ppktest poda 02 Msret 2008 pukul 1003

© weiib (2 Form kientfikesl Kebutunan Barang / Jase Lalnnya

&}

Satetdanlepas fils diaini
stou ik untuk iih dar peronghst

Lo 0 SKTimPangeloisSIupFinalsdh (& pat
s @ @ sk ShupFinaladht (@.pdt
Diunggeh aleh ppktest poda 02 Msret 2008 pukul 1003

Rp 319200

Rp 300000

© Wb

e
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© waib
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«
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[.  klik lembar pengajuan untuk mengecek dokumen yang sudah diupload

Pondok Lidia Aja o SelamatPagi, ppictest v S
Pemeharn Oaiume et Pejstot Pembust Kamit.. Dinas Pebe san Umum dan Penata..
AMAN UTAMA
et oo @ > Dashboard > PengajuanRPPTender > LembarPengajuan RPP Tender
RIAAN
LS NAVIGASI PENGADAAN
i - Lembar Pengajuan RPP Non Tender ()
) RPPTender Informasi ini bersumber dari data perangkat dagrah dan dokumen resmi yang telah diajukan
P FormPengajuan
RPP Nen Tender
B Uraian Pengajuan [ Informasi Pengajuan
Surat Tugas
2, Unggah Dokumen Tanggal Pengajuan -
& renaan Status Verifikasi -
Tahapan PERMOHONANRPP
A- Rekam Jejak
Status Paket RPP
[©) DataPaket
Tahun Anggaran Mstods Pengadaan
2026 e-Purchasing
IDRUP Jenis Pengadaan
63401690 Barang
Nama Pakst Pagu
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertasdan Cover Rp 318200
Nomor Surat HPS
DOD3/001/123 Rp 300000
Tanggal Surat Pejabat Pembuat Komitmen
27 Februari 2026 ppki_test
Perangkat Dasrah
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
| ppid.test ¢ & Kembali
-

% Nafbnar Dabisane Dandiibias

m. jika dokumen yang diunggah sudah benar maka langsung klik tanda kotak kecil

dibawah dan klik ajukan verifikator

[ PondokLidia Aja o Selamat Pagi, ppi test a8 o

B e o e Pejabat Pembust Karmit... Cinas Peke fasn Umum dan Penatas..
Pt e
63401680 Barang
05 Dashboard
Nama Paket Pagu
PEKERIAAN Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertasdan Cover Rp 319200
B Pengajuan Nomor Surat HPS
DDD3/O01/123 Rp 300000
2 RPP Tender
s Tanggal Surat Pejabat Pembuat Komitmen
e B n Tender 27 Februari 2026 Ppki_test
B surstTugss Perangkat Daerah
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
< Kembali

(O Daftar Dokumen Pendukung

# Nama Dokumen Status Catatan Revisi
1 Surat Permohonan Pengadaan Barang/Jasa yang ditanda tangani Kepala OPD 2 Sudah diunggah -
2 DPA/RKA 2 Sudah diunggah -
3 SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPKom) 9 Sudah diunggah -
4 Cetak RUP (dari Aplikasi SiRUP} 3 Sudah diunggah -
5 Form Analisis Pasar - Penyedia - PODN TKDN 2 Sudah diunggah -

6 Form Identifikasi Kebutuhan Barang [ Jasa Lainnya 23 Sudahdiunggah -

Sayamenyatakan bahwa data yang diajukan sudah lengkap dan sesusi dengan ketentuan yang berlaku

@ ppki_test ¢ ©2026PT Global Nusantara, All



Melihat Rekam Jejak Paket
a. Klik Pengajuan lalu klik RPP Non Tender/Tender

Pondok Lidia Aja o @ Selamat Pagi, ppk1_test

Pejabat pembuat Komit...

Dinss Pekerjaan Lmum dan Penatsan...

HALAMAN UTAMA
08 Dashboard
PEKERJAAN
B Pengajuan

[ RPPTender

+ B RPPNonTender

@ suratTugas

@ ppki_test ¢

b. Klik Diajukan

> Dashboard > Pengajuan RPP Non Tender
Pengajuan RPP Non Tender ©

10 baris
Filter Perangkat Daerah

Baru © Revisi ® Diajukan

No ID RUP < Nama Paket S Pagu (Rp} &

-

Tidak Ada Data Ditemukan

+ Tambah RPP Non Tender

HPS(Rp} & Metode Per

Coba sesuaikan filter atau tambahkan data baru

., PondokLidia Aja
S pamotomnootumen pertan
Pemeds Biargs e

HALAMAN UTAMA
88 Dashboard
PEKERIAAN

B Pengajuan

& RPPTender

@ Selamat Pagi, ppk1_test

Pajanat Pembust Kori:... Dings Pekerjaan Urnum dan Panstaan..

@ > Dashboard > Pengajuan RPP Non Tender

Pengajuan RPP Non Tender ©

+ Tambah RPP Non Tender

10 bari
« B RPPNonTender e
Filter Perangkat Daerah v Cari [o]
B suratTugas Baru @ Revisi @ Diajukan
No ID RUP < Nama Paket ¢ Pagu (Rp} & HPS(Rp} & Metode Per

#001392
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas d...

H 1 D 63401690 Rp 218:200 Rp 300000 e-Purchasir

Progres Berkas Hajib: 106%

RPP PENGAJUAN RPP KE VERIFIKATOR UKPB.

c. Cari paket yang diajukan lalu klik Ikon Titik Tiga dan klik rekam jejak

Zeikidan o) @ e ¢
Permahansn Dakumen Pemithan a D jaan Umum dan Penataan..
Penyedio Borong { Ja
s i i s a
RGN URRGR elamat datang di w nPengadaanBaarng/lasa Setda Kota M.
03 Dashboard (@ > Dashboard > Pengajuan RPP Non Tender
Pengajuan RPP Non Tender © + Tambah RPP Non Tender
@ Pengajuan
& RPP Tender
10 baris
e [B RPPNonTender
¢ Filter Perangkat Daerah v Cari... ta]
B suratTugas Baru @ Revisi @ Diajukan
No ID RUP C  Nama Paket < Pagu(Rp) HP¢
2001392
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan C...
_> 1 @ 63401698 Rp319.200 Rp30
Progres Berkas Wajib: 106%
Aksi RPP PENGAJUAN RPP KE VERIFIKATOR UKPBJ
Ar Rekamn Jejak 200139
I, Upload Dokurmen Jasa Konsultansi Penyusunan Dokumnen Lingkungan Pe...
132338 Rp 50.000.000 Rp50.00
@  Lihat Detail Progres Berkas Wajib: 100%
/  Edit RPP DISPOSISIKE POKIA [ PEJABAT PENGADAAN
W Hapus 2001389
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan C...
H 3 D 65067293 Rp 8070300 Rp 807

@ ppkl_test

Progres Berkas wajib: 100%

RPP | | PENERBITAN SURAT TUGAS

#001387



d. Lalu rekam jejak proses paket dapat dilihat

- Rekam Jejak Proses

PENGAJUAN RPP KE VERIFIKATOR UKPBJ
A ppki_test - 02 Maret 2026 pukul 1017
ppkl_test (Pejabat Pernbuat Kornitmen} mengajukan paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan

Kantor- Kertas dan Cover ke verifikator untuk dilakukan pengecekan dokurnen | Kode RUP:
63401690 | Pagu: Rp319.200.

Permohonan RPP
R ppki_test - 02 Maret 2026 pukul 09.59

ppki_test (Pejabat Pembuat Komitmen} membuat Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan
Kantor- Kertas dan Cover | Koede RUP: 63401630 | Pagu: Rp319.200.

3. Melihat Surat Tugas Pejabat Pengadaan/ SK Pokja
a. Pada dashboard klik surat tugas RPP Non Tender/Tender

. Selamat Pagi, ppk1_test
D Sincihe v zens o o
@ > board > Surat Tugas Non Tender

98 Dpashboard
PEKERIAAN
Surat Tugas Non Tender ©
B Pengajuan
B surattugas
Tampilkan: 10 baris

@ RPP Tender

. B RPP Non Tender ( @ Semua ] ® SudahTTE @ @ BelumTTE ®© Q Cari nomorfuraian/SKPD. o

Filter: Sernua

Legenda Status:

© Kedua Surat Keduasurat sudsh TTE @ Sebaglan Hanyasalah sstu TTE © Belum Belum adaTTE
Aksi No  Nomor& Status TTE Detail TTE Uraian Surat Polaksana Jotal . gepn
anggal Paket
Surat
B Pangants) ST

o koukpbl test
02 Morot 2026

0005/001124 144713 Surat Tugas Pejabat

1 0003/ET-01124 ) 'éz"’s‘:" Pengadaan... PP /pl_test i [ Dinas Peker

© 27Februnri 2026 [y Surat R © Disposisi ke pok). ©

Tugas .

o knukpbl_test
., 02 Maret 2026
14:68:29

©

@ Pppki_test

b. Lalu klik Ikon Titik Tiga dan klik surat pengantar/surat tugas

Permahanan Dakumen Pemithan
Penyedia Borang / Jma

amatdatangdiwebsite Bagia
HALAMAN UTAMA

(@ > Dashboard > SuratTugas Non Tender

§ P g @ 5
jat jsan Umumdan Penataan...

EE Dashboard

PEKERJAAN
Surat Tugas Non Tender ©
E:j Pengajuan >

@ Surat Tugas v

Tampilkan: 10 baris
B RPP Tender

. B RPP Non Tender ® SudahTTE ® ® BelumTTE @ Q  Cari normorjuraian/SKPD..

Filter: Sernua

o

Legenda Status:

© Kedua Surat Keduasurat sudeh TTE © Sebagian Hanyasalahsatu TTE © Belum BelumadaTTE

Aksi Ko, Nomord Status TTE Detail TTE Uraian Surat Pelaksana Total - gypp

Paket
q Aksi

® Detail
Surat
Ponguitsr GBI
o kaukpbj_test
[2 SuratTugas o 02 Maret 2026
PRS- i 72 B ¥ 144713 Surat Tugas Pejabat
. Kedua Pengadaan...
H 1 D003/ST-01/124 Surat
© 27Februari 2026 B Surat i © Disposisike pokj.. O
Tugas

o kaukpbj_test
A
@ ppki_test < 5 02 Maret 2026
14:58:38

[2 SuratPengantar

PP /ppl_test 1 (% Dinas Pekel



C. Lalu dokumen dapat download

Normor Surat
000.5/001/124

Uralan Dikeluarkan di : Magelang

Surat Tugas Pejabat Pengadaan Padn tanggal 27 Februari 2026

Barang/Jasa
N DAN PE
wh.
ALA BAGIAN PENGADAAN BARANG/JASA
DA KOTA MAG i

O Status Dokumen
Status Tanda Tangan sdah Ditandatangan

o Ditandatangani oleh:
ka_ukpbj_test

Pembina Utama Muda

(2 Waktu:
2/3/2026,1458.39

V)

Dokumen Telah Ditandatangani

Dokurnen ini telah ditandatangani secara digital dan tersegel dengan
arnan. Status tanda tangan tidak dapat diubah

& Unduh Dokumen
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